Guaternala, 31 de mayo de 2012

Sefiores

Viceminisiro de Cultura
Licenciado Leandro Yax Zelada
Su Despacho

Estimado sefior Viceminisieoe:

De la manera mas atenta, la suscntz le presenta Informe de Labores por

servicios Téenico Prefesionales prestados en el Despacho Superior del Ministerio de
Cultura y Deportes, durante ¢l periodo comprendido del 1 al 33 de mavo de 2012,
inclusive, c¢onforme a lo estipulado en ef Contrate Adminisicative Nimero 195-2012,
aprobado imediante el Acuerdo Minigterial Nimero 20-2012 v, para el cobro de mis
honoranos estoy presentando la factura Serte “A” No.0063.

Actividades realizadas:

2,

Revisé, clasiliqué ¥ marginé la correspondencia que ingresé al Despacho,
hahiendo informado a la sefiora Asistente del sefior Mimistro lo aciuado

Redacte comespondencia genmeral y para Altos Funcionanos de Estado,
Organismos Internacionales, Misiones Diplomaticas acrediladas en Guatemala v
¢n ¢l exteror con quienes ¢l Ministeno tiene relacion

Inicié los trimmites respectivos para el viaje que realizd el Sr. Mimistre  Lic.
Carlos Ennique Baizin, a la Ciudad de Nueva York, Estados Unidos de
Américg para participar en la Onceava Sesién del Foro Permanente de los
Asumtos Indigenas de la Organtzacion de las Nacienes Unidas que se realizd en
dicha ciudad del 7 al 18 de mayo de 2012, habiendo el Minisiro Batzin
particrpado finicamente cn las reurtiones del 12 al 15 de mayo, atendiendo enla
misma tres punios esenciales,

Di el segumiento respeclivo a trimites especificos que me asignd ol seftor
Minisiro.

Di apoyo ala Asistente cn Funciones de la Asesoria Especifica en redaccidn v
revision de proyecto de nola para Alcaldes y Gobernadores relacionados con el
Oxdlajuj B’ akiun

Resultados Obtenidos:

2

Se atendid con la prontitud necesaria toda la correspondencia que sc recibid y se
le dio el trarmite que ordend ¢l sefior Ministro.

La correspondencia firnada por ¢l seftor Ministro fue remitida 2 sus respcs:twcrs
destinatarios de inmedigto.

El serior Ministro realicd ef vigje arriba descnto, satisfacloriamente, para lo cual
sali0 de Guatemala el dia 11 de mayo de 2012 v regrese el dia 15 del misma mes
y &flo.



4. Se cumphi) con los segmimientos que me fueron encargados.
5 El provecto fue aprobado por la Asesora del Pespacho Ministerial, Licda,

Clanssa Castellanos

S otro pariicular, me suscribo de usted, como su atenta y segura servidora

esa Carlota Hs m




